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	министерство образования и науки российской федерации
южно-уральский государственный УНИВЕРСИТЕТ


	
	УТВЕРждена
Распоряжением заведующего кафедрой

безопасности жизнедеятельности

от                              №                



ИНСТРУКЦИЯ
О мерах пожарной безопасности 

на кафедре безопасности жизнедеятельности
I. Общие положения

1.1. Инструкция по обеспечению мер пожарной безопасности на кафедре безопасности жизнедеятельности разработана на основании Инструкции о мерах пожарной безопасности в ФГБОУ ВПО «ЮУрГУ» (НИУ) и является обязательной для выполнения всеми работниками кафедры. 

Инструкция разработана на основе Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме» и нормативных документов по пожарной безопасности.

1.2. Требования Инструкции направлены на осуществление в помещениях кафедры комплекса противопожарных мероприятий, разработанных с учетом насыщенности помещений лабораторным оборудованием, техническими средствами, служебными документами и материальными ценностями.

1.3. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности в помещениях возлагается на руководителя структурного подразделения, а обязанности по контролю за соблюдением правил пожарной безопасности - на ответственных за пожарную безопасность.

1.4. Все сотрудники кафедры допускаются к работе только после прохождения обучения мерам пожарной безопасности.

1.5. Обучение сотрудников мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа (на рабочем месте) не менее 1 раза в полугодие и прохождения пожарно-технического минимума ответственных за пожарную безопасность по установленному графику.

1.6. Руководитель структурного подразделения, ответственные за пожарную безопасность и работники кафедры, допустившие нарушения Правил противопожарного режима и Инструкции, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
II. Эксплуатация служебных, подсобных, технических помещений

 и эвакуационных путей

2.1. В помещениях кафедры запрещается:

– хранить и применять в подвалах и на цокольных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости (далее - ЛВЖ и ГЖ), баллоны с газами, взрывопожароопасные вещества и материалы, кроме случаев, оговоренных в нормативных документах, а также хранить взрывоопасные вещества, ЛВЖ и ГЖ в кабинетах, служебных и иных помещениях, а также в письменных столах, шкафах, сейфах;

– использовать чердаки, фальшкоридоры,технические этажи, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения в них оборудования, мебели и других предметов;

– размещать кладовые и иные складские помещения в лифтовых холлах;

– загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, переходы и выходы на наружные эвакуационные лестницы;

– устраивать в лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые, а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и горючие материалы;

– применять открытый огонь;

– проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ;

– производить перепланировку помещений, изменять их функциональное назначение, устанавливать в них новое технологическое оборудование, электросети, а также устраивать в помещениях временные электропроводки;

– курить в помещениях;

– использовать для хозяйственных нужд рукава пожарных кранов, а также другие противопожарные средства и инвентарь;

– в одном помещении склада хранить вещества и материалы, имеющие неоднородные средства пожаротушения;

- увеличивать по отношению к предусмотренному числу парт (столов) в аудиториях и кабинетах.
2.2. В кладовых и складах с наличием горючих материалов, изделий в сгораемой упаковке электрические светильники должны быть оборудованы защитными колпаками или светорассеивателями из несгораемых материалов.

2.3. В учебных аудиториях и кабинетах следует размещать только необходимую для обеспечения учебного процесса мебель, а также приборы, модели, принадлежности, пособия и другие предметы, которые хранятся в шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках.

2.4. Помещения должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения (огнетушителями) согласно нормам. Огнетушители должны содержаться в соответствии с паспортными данными на них и с учетом требований норм и правил пожарной безопасности.

2.5. Руководитель структурного подразделения обеспечивает:

– наличие табличек с номером телефона для вызова пожарной охраны в складских, производственных, административных и общественных помещениях, местах открытого хранения веществ и материалов, а также размещения технологических установок; 

– на дверях помещений производственного и складского назначения — их категорий по взрывопожарной и пожарной опасности, а также класса зоны в соответствии с главами 5, 7 и 8 Федерального закона «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности». 

2.6. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается:

– загромождать эвакуационные пути и выходы, в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки, различными материалами, изделиями, оборудованием, мусором и другими предметами;

– фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении, а также снимать их.

2.7. Огнетушители следует располагать при помощи специальных крепежных устройств на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 метра.

III. Эксплуатация электроустановок

3.1. При эксплуатации электроустановок запрещается:

– эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

– пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

– обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями);

– пользоваться электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов;

– применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;

– оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы;

– размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие вещества и материалы;

– при проведении строительно-монтажных и реставрационных работ использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов. 
IV. Порядок обращения с пожаровзрывоопасными и пожароопасными веществами и материалами

4.1. При проведении опытов (экспериментов) запрещается:

– проводить работы на опытных (экспериментальных) установках, связанных с применением пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов, не принятых в эксплуатацию в установленном порядке. Ответственный исполнитель экспериментальных исследований обязан принять необходимые меры пожарной безопасности при их проведении, предусмотренные инструкцией;
– проводить работы в вытяжном шкафу, если в нем находятся вещества, материалы и оборудование, не относящиеся к выполняемым операциям, а также при его неисправности и отключенной системе вентиляции;

– сливать легковоспламеняющиеся и горючие жидкости в канализацию;

– применять неисправные бортики, предотвращающие стекание жидкостей со столов.

4.2. Хранение на складах (в помещениях) веществ и материалов необходимо предусматривать с учетом их пожароопасных физико-химических свойств (способность к окислению, самонагреванию и воспламенению при попадании влаги, соприкосновении с воздухом и т.п.), признаков совместимости и однородности огнетушащих веществ.

4.3. Баллоны с горючими газами, емкости (бутылки, бутыли, другая тара) с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, а также аэрозольные упаковки должны быть защищены от солнечного и иного теплового воздействия.

4.4. Запрещается:

– хранение в кладовых производственных участков и лабораторий легковоспламеняющихся и горючих жидкостей в количестве, превышающем установленные нормы. На рабочих местах количество этих жидкостей не должно превышать сменную потребность. Доставка указанных жидкостей в помещения производится в закрытой таре. 

– хранить и применять в подвалах и цокольных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаро- взрывоопасные вещества и материалы, кроме случаев, предусмотренных иными нормативными документами по пожарной безопасности;

– проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;

4.5. Спецодежда лиц, работающих с маслами, лаками, красками и другими ЛВЖ и ГЖ должна храниться в подвешенном виде в металлических шкафах, установленных в специально отведенных для этой цели местах.

4.6. По окончании опытов (экспериментов) все пожароопасные и пожаровзрывоопасные вещества и материалы следует убрать в помещения, оборудованные для их временного хранения.

4.7. Ответственный исполнитель после окончания экспериментальных исследований обеспечивает промывку пожаробезопасными растворами (составами) сосудов, в которых проводились работы с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями. По окончании рабочего дня организует сбор в специальную закрытую тару и удаление из лаборатории для дальнейшей утилизации отработанных легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

4.8. В лабораториях технологические процессы должны проводиться в соответствии с регламентами, правилами технической эксплуатации и другой утвержденной в установленном порядке нормативно-технической и эксплуатационной документацией, а оборудование, предназначенное для использования пожароопасных и пожаровзрывоопасных веществ и материалов, должно соответствовать конструкторской документации.

V. Полномочия заведующего кафедрой

5.1. Заведующий кафедрой в целях пожарной безопасности здания и помещений организует и осуществляет мероприятия по пожарной безопасности.

5.2. Заведующий кафедрой:

– возлагает обязанности по контролю соблюдения правил противопожарного режима и Инструкции на ответственных за пожарную безопасность;

– организуют проведение противопожарного инструктажа работников;

– обеспечивает ознакомление под роспись работников с Инструкцией;

– организует и контролирует проведение мероприятий по пожарной безопасности технологических процессов, эксплуатации оборудования согласно техническим нормам и инструкциям по эксплуатации;

– обеспечивает содержание помещений кафедры в состоянии, соответствующем противопожарным нормам и правилам, а также своевременную уборку горючих веществ и материалов;

– организует проведение занятий по пожарно-техническому минимуму со всеми категориями лиц, подлежащих обучению;

– организует обеспечение помещений первичными средствами пожаротушения, периодичность их осмотра и проверки, а также своевременную перезарядку огнетушителей в соответствии с ППР;

– организует проведение с учащимися и студентами занятия (беседы) по изучению соответствующих требований пожарной безопасности.
VI. Соблюдение требований пожарной безопасности работниками кафедры
6.1. Работники кафедры обязаны:

– знать и соблюдать настоящую Инструкцию, ознакомиться с ней под роспись;

– проходить вводный, первичный, повторный, внеплановый и целевой инструктажи по пожарной безопасности;

– уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

– выполнять меры пожарной безопасности при пользовании электроприборами (компьютерами, кондиционерами, холодильниками, плитками, чайниками и т.п.), а также при проведении работ на лабораторном оборудовании, установках, с горючими материалами, другими опасными в пожарном отношении веществами;

– знать план эвакуации из помещений и этажа здания, на котором они занимают помещение;

– следить за тем, чтобы в помещениях с одним эвакуационным выходом одновременное пребывание людей не превышало 50 человек.

6.2. Ответственный за противопожарное состояние помещения или последний уходящий из помещения по окончании рабочего дня обязан осмотреть помещение на предмет пожарной безопасности, выключить освещение, отключить от электросети оргтехнику, установки и электроприборы, закрыть оконные форточки и фрамуги, запереть дверь.
VII. Действия работников при пожаре
7.1. Любой сотрудник при обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) должен:
– немедленно сообщить об этом по телефону 01 (или 112) в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию); 

 - сообщить руководителю объекта или дежурному персоналу
– принять посильные меры по эвакуации людей и тушению пожара.

7.2. Руководитель структурного подразделения и лица, назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, обязаны:

– продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство;

– при необходимости отключить электроэнергию, остановить работу лабораторного оборудования и установок, перекрыть газовые и водяные коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

– прекратить все работы в помещениях, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

– удалить за пределы опасной зоны всех учащихся; организовать эвакуацию людей и защиту материальных ценностей;

– осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;

– организовать оказание первой помощи пострадавшим. 

– обеспечить доступ пожарным подразделениям в закрытые помещения для локализации и тушения пожара.

Ответственный 

за пожарную безопасность







И.О. Фамилия
