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1. Общие положения
1.1 Начальник штаба гражданской обороны относится к категории руководителей

1.2 Начальник штаба гражданской обороны (далее – начальник штаба ГО) Южно-Уральского государственного университета (далее – университет) назначается (освобождается) от должности приказом ректора университета и является основным организатором работы по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
 Квалификационные требования – высшее профессиональное образование, со стажем работы по специальности на инженерно-технических работах и руководящих должностях не менее 5 лет. Начальник штаба гражданской обороны подчиняется ректору университета. 

1.3 В своей деятельности начальник штаба ГО руководствуется Федеральным законом «О Гражданской обороне» от 12 февраля 1998 года, № 28-ФЗ, Постановлением Правительства РФ от 10 июля 1999 года № 782, приказами Федерального агентства по образованию от 14 октября 2004 года № 171, Постановлениями Правительства Челябинской области, администрации г. Челябинска, администрации Центрального района г. Челябинска, приказами и распоряжениями ректора университета

1.4 Начальнику штаба ГО подчиняется личный состав штаба гражданской обороны университета.

1.5 Начальник штаба ГО Университета должен знать:

-устав университета, правила внутреннего трудового распорядка;

-требования системы менеджмента качества и ГОСТ Р ИСО 9001-2001.

2. Должностные обязанности

Начальник штаба ГО разрабатывает и своевременно корректирует:

2.1 План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.2 План гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций;

2.3 Обеспечение готовности сил и средств, формирований гражданской обороны к действиям по предназначению;

2.4 Организацию и согласование работы комиссии по чрезвычайным ситуациям, штаба ГО, эвакуационной комиссии университета по выполнению мероприятий в установленные сроки.

2.5 Осуществлять повседневное руководство деятельностью штаба ГО университета, готовить и докладывать ректору Университета проекты документов по организации, функционированию и совершенствованию системы гражданской обороны университета;

2.6 Руководить созданием формирований постоянной готовности и гражданскими организациями гражданской обороны, укомплектованием их личным составом и оснащением техникой и имуществом гражданской обороны;

2.7 Поддерживать в готовности силы и средства, а также системы управления, связи и оповещения университета к предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и ведению гражданской обороны;

2.8 Организовывать своевременную подготовку и переподготовку руководящего, командно-начальствующего состава, личного состава формирований, рабочих и служащих, не входящих в формирования, в ходе плановых занятий, учений и тренировок;

2.9 Руководить проведением мероприятий по коллективной, радиационной, химической, медицинской и противопожарной защите, осуществлять контроль и наблюдение за состоянием окружающей среды;

2.10 Осуществлять контроль за содержанием имеющихся убежищ, их использованием в специальных целях на условиях поддержания в готовности к приему укрываемых в установленные сроки;

2.11 Контролировать накопление средств индивидуальной защиты, приборов радиационной и химической разведки и дозиметрического контроля, их хранение и содержание в исправном состоянии;

2.12 Организовывать и поддерживать взаимодействие с органами управления ГО соседних, объектов и органами военного управления, своевременно представлять сведения согласно табелю срочных донесений.

2.13 Знать и своевременно выполнять планы мероприятий в различных режимах готовности;

2.14 Оперативно проводить мероприятия по переводу гражданской обороны в соответствующие степени готовности, эвакуационных мероприятий и при применении противником ОМУ.

3 Права
Начальник штаба ГО имеет право:
3.1 От имени ректора университета-начальника гражданской обороны отдавать приказы и распоряжения по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и зашите населения;
3.2 Знакомиться с проектами решений руководства университета,касающихся деятельности штаба ГО;

3.3 Вносить на рассмотрение руководства университета предложения по улучшению деятельности штаба ГО;

3.4 Осуществлять взаимодействие с руководителями структурных подразделений университета;

3.5 Запрашивать у руководителей структурных подразделений и специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей;

3.6 Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

3.7 Беспрепятственно посещать структурные подразделения Университета, проверять наличие и правильность ведения документации по вопросам гражданской обороны и чрехвычайным ситуациям;
3.8 Требовать от руководства университета оказания содействия в исполнении своих должностных прав и обязанностей.
4. Ответственность

Начальник штаба ГО несет ответственность:

4.1 За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ;

4.2 За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, и уголовным законодательством;
4.3 За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
Должностная инструкция разработана в соответствии с требованиями Приказа от 07. 10. 2005 г. № 129 « Об утверждении инструкции по делопроизводству в Южно – Уральском государственном университете».
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Начальника штаба уполномоченный

на решение задач в области гражданской 

обороны института (факультета)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Начальник штаба уполномоченный на решение задач в области гражданской обороны (далее – начальник штаба ГО) Южно-Уральского государственного университета (далее – Университет) назначается (освобождается) от должности приказом ректора университета и является основным организатором работы по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций. Квалификационные требования – высшее профессиональное образование, со стажем работы по специальности на инженерно-технических работах и руководящих должностях не менее 5 лет. Начальник штаба гражданской обороны подчиняется ректору Университета. 

1.2. В своей деятельности начальник штаба ГО руководствуется Федеральным законом «О Гражданской обороне» от 12 февраля 1998 года, № 28-ФЗ, Постановлением Правительства РФ от 10 июля 1999 года № 782, приказами Федерального агентства по образованию от 14 октября 2004 года № 171, Постановлениями Правительства Челябинской области, администрации г. Челябинска, администрации Центрального района г. Челябинска, приказами и распоряжениями ректора Университета

1.3. Начальнику штаба ГО подчиняется личный состав службы уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны Университета.

1.4. Начальник штаба ГО Университета должен знать:

-устав Университета, правила внутреннего трудового распорядка;

-требования системы менеджмента качества и ГОСТ Р ИСО 9001-2001.

2.Основные функции деятельности начальника штаба ГО Университета:

Начальник штаба ГО разрабатывает и своевременно корректирует:

2.1. план действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.2. план гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций;

2.3. обеспечение готовности сил и средств, формирований гражданской обороны к действиям по предназначению;

2.4. организацию и согласование работы комиссии по чрезвычайным ситуациям, штаба ГО, эвакуационной комиссии Университета по выполнению мероприятий в установленные сроки.

3. Начальник штаба ГО обязан:

3.1. В режиме повседневной деятельности:

3.1.1. осуществлять повседневное руководство деятельностью штаба ГО Университета, готовить и докладывать ректору Университета проекты документов по организации, функционированию и совершенствованию системы гражданской обороны Университета;

3.1.2. знать законодательные и нормативные документы Российской Федерации, МЧС России, Правительства субъекта Федерации, а также Министерства образования и науки в области защиты населения, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

3.1.3. руководить созданием формирований постоянной готовности и гражданскими организациями гражданской обороны, укомплектованием их личным составом и оснащением техникой и имуществом гражданской обороны;

3.1.4. поддерживать в готовности силы и средства, а также системы управления, связи и оповещения Университета к предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и ведению гражданской обороны;

3.1.5. организовывать своевременную подготовку и переподготовку руководящего, командно-начальствующего состава, личного состава формирований, рабочих и служащих, не входящих в формирования, в ходе плановых занятий, учений и тренировок;

3.1.6. руководить проведением мероприятий по коллективной, радиационной, химической, медицинской и противопожарной защите, осуществлять контроль и наблюдение за состоянием окружающей среды;

3.1.7. осуществлять контроль за содержанием имеющихся убежищ, их использованием в специальных целях на условиях поддержания в готовности к приему укрываемых в установленные сроки;

3.1.8. контролировать накопление средств индивидуальной защиты, приборов радиационной и химической разведки и дозиметрического контроля, их хранение и содержание в исправном состоянии;

3.1.9. участвовать в создании и поддержании в готовности к применению локальной системы оповещения, корректировке планов эвакуации в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера в мирное и в военное время;

3.1.11. принимать участие в разработке и проведении мероприятий по подготовке Университета к устойчивой работе в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени;

3.1.12. организовывать и поддерживать взаимодействие с органами управления ГО соседних, объектов и органами военного управления;

3.1.13. изучать, обобщать и распространять положительный опыт работы органов управления ГО и формирований Университета;

3.1.14. своевременно представлять в вышестоящие органы управления ГО соответствующие сведения согласно табелю срочных донесений;

3.1.15. уметь пользоваться табельными средствами связи. 

3.1.16. руководить изучением, обобщением и распространением передового опыта действий сил Университета.

3.2. В режиме повышенной готовности:

3.2.1. с получением информации (распоряжения, сигнала) об угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций по указанию ректора Университета, а в его отсутствие самостоятельно организовать приведение в готовность комиссии по чрезвычайной ситуации, штаба ГО, системы связи и оповещения;

3.2.2. представлять ректору Университета проекты необходимых приказов и распоряжений;

3.2.3. уточнять план взаимодействия с органами управления, силами постоянной готовности и службами гражданской обороны;

3.2.4. принять непосредственное участие в работе комиссии по чрезвычайной ситуации, отдела ГО, начальников служб, уточнении состава оперативных групп, обобщать выводы специалистов о сложившейся обстановке Университете и прилегающей к нему территории, вырабатывать предложения ректору Университета, председателю комиссии по чрезвычайной ситуации для принятия им решений;

3.2.5. организовать подготовку защитных сооружений к укрытию персонала и подготовку средств индивидуальной защиты к выдаче;

3.2.6. готовить данные о сложившейся обстановке в Университете и прилегающей к нему территории для доклада вышестоящим органам управления, информирования структурных подразделений Университета, взаимодействующих с ним и соседей;

3.2.6. уточнять маршруты и порядок эвакуации при возникновении чрезвычайной ситуации, угрожающей жизни и здоровью персонала Университета;

3.2.7. участвовать в мероприятиях по защите персонала Университета и повышения устойчивости его функционирования.

3.3. В режиме чрезвычайной ситуации:

3.3.1 контролировать выполнение мероприятий режима повышенной готовности, если они не проводились ранее;

3.3.2. организовывать оповещение состава комиссии по чрезвычайной ситуации, штаба ГО, начальников служб и формирований гражданской обороны, рабочих и служащих Университета, а при необходимости и население близ лежащих жилых кварталов;

3.3.3. участвовать в приведении в готовность органов управления и сил Университета, организации связи, комплектовании оперативных групп для выдвижения в зону чрезвычайной ситуации;

3.3.4. организовать разведку и связь в зоне чрезвычайной ситуации, провести анализ и оценку обстановки, доложить председателю комиссии по чрезвычайной ситуации выводы и оценку обстановки и свои предложения для принятия им решения по организации защиты персонала Университета;

3.3.5. участвовать в управлении силами и средствами Университета при проведении спасательных работ, организации их взаимодействия с другими подразделениями, привлеченными к совместной ликвидации последствий чрезвычайной ситуации, соблюдении мер безопасности;

3.3.6. представлять председателю комиссии по чрезвычайной ситуации данные для доклада вышестоящим органам управления ГО об обстановке и проводимых мероприятиях;

3.3.7. совместно со специалистами и службами гражданской обороны давать оценку масштаба происшествия, размеров ущерба и последствий чрезвычайной ситуации;

3.4. При планомерном переводе гражданской обороны 

с мирного на военное положение:

При проведении первоочередных мероприятий I группы:

3.4.1. осуществлять сбор руководящего состава для доведения обстановки и постановки задач;

3.4.2. составлять график круглосуточного дежурства руководящего состава и утвердить его у ректора Университета, осуществлять проверку организации круглосуточного дежурства в рабочее и нерабочее время;

3.4.3. руководить мероприятиями по проверке готовности к работе системы управления, связи и оповещения Университета, включая принятие закрепленных каналов связи, установку дополнительных громкоговорителей;

3.4.4. контролировать закладку на пункт управления продовольствия и медикаментов;

3.4.5. уточнять мероприятия плана гражданской обороны в соответствии со сложившейся обстановкой;

3.4.6. контролировать мероприятия по приведению в готовность защитных сооружений на территории Университета;

3.4.7. уточнять расчеты по защите и порядок занятия защитных сооружений; организовать контроль вывоза со склада мобилизационного резерва в Университет противогазов, приборов радиационной химической разведки и дозиметрического контроля, индивидуальных противохимических пакетов (выдачу проводить распределительным порядком), подготовить хранящиеся в Университете средства индивидуальной защиты и приборы радиационной и химической защиты к выдаче;

3.4.8. уточнять укомплектованность формирований гражданской обороны личным составом, обеспеченность техникой и имуществом, план приведения их в готовность;

3.4.9. организовывать уточнение планов-графиков наращивания мероприятий по повышению устойчивости работы Университета в военное время;

3.4.10. координировать проведение подготовительных мероприятий к введению режима светомаскировки, усилению охраны общественного порядка и противопожарной защиты.

3.5. При введении первоочередных мероприятий II группы:

3.5.1. по указанию ректора Университета организовать режим круглосуточной работы руководящего состава;

3.5.2. контролировать приведение в полную готовность к работе системы управления, связи и оповещения Университета;

3.5.3. организовать приведение в готовность (без прекращения работы) формирований повышенной готовности;

3.5.4. руководить мероприятиями по приведению в готовность для укрытия персонала и приписанного населения имеющихся защитных сооружений, организацией круглосуточного дежурства звеньев по обслуживанию убежища;

3.5.5. контролировать закладку в убежище запасов продовольствия и медикаментов;

3.5.6. организовать контроль выдачи средств индивидуальной защиты из запаса Университета формированиям гражданской обороны, рабочим и служащим;

3.5.7. руководить вывозом в загородную зону необходимых для служебной деятельности документов, запасов медицинского имущества;

3.5.8. принять участие в проведении неотложных мероприятий по повышению устойчивости работы Университета в военное время;

3.5.9. организовать проверку состояния систем отопления, водоснабжения, канализации, отключающих устройств, аварийных запасов воды.

3.6. С получением распоряжения на перевод гражданской обороны 

в общую готовность:

3.6.1. организовать приведение в готовность (без прекращения деятельности) формирований гражданской обороны, не приведенных в готовность при введении мероприятий II группы;

3.6.2. организовать вывод (вывоз) из города формирований гражданской обороны для подготовки загородной зоны к размещению эвакуируемых рабочих, служащих и членов их семей;

3.6.3. контролировать осуществление перевода на круглосуточное дежурство постов радиационного и химического наблюдения; проведение противопожарных мероприятий и снижение запасов взрыво - и пожароопасных веществ;

3.6.4. контролировать проведение мероприятий по защите запасов материальных средств, источников водоснабжения, проведение мероприятий по обеспечению светомаскировки;

3.6.5. уточнить с территориальным органом управления ГО, какие формирования Университета включены в территориальные силы гражданской обороны и обеспечивают их прибытие в район сосредоточения;

3.7. При проведении эвакуации и рассредоточения

Контролировать работу эвакуационной комиссии по :

3.7.1. обеспечению своевременной явки рабочих, служащих и членов их семей на сборный эвакуационный пункт ;

3.7.2. обеспечению посадки и отправки эвакуируемых в загородную зону;

3.7.3. организации встречи эвакуируемых на станции разгрузки (местах встречи колонн);

3.7.4. организации перевозки (отправки) эвакуируемых в места размещения;

3.7.5. размещению эвакуируемых в загородной зоне и организации вопросов продолжения производственной деятельности (для объектов, продолжающих производственную деятельность в военное время);

3.7.6. подготовке донесения в территориальный орган управления ГО о ходе эвакуации и рассредоточения в загородную зону.

3.8. При применении противником современных средств поражения:

3.8.1. организовать своевременное оповещение руководящего, командно-начальствующего состава, формирований гражданской обороны, контролировать организацию и проведение укрытия персонала Университета в защитных сооружениях;

3.8.2. организовать разведку и дозиметрический контроль на территории Университета, сбор и обобщение данных обстановки для доклада ректору Университета;

3.8.3. доложить о сложившейся обстановке в территориальный орган управления ГО;

3.8.4. организовать работу штаба ГО по управлению силами гражданской обороны в ходе проведения спасательных работ в очаге поражения;

3.8.5. разрабатывать предложения ректору Университета по порядку ведения спасательных и работ; организовать все виды обеспечения действий сил гражданской обороны Университета и их взаимодействие с другими подразделениями при совместных действиях;

3.8.6. организовать сбор и обобщение информации о ходе спасательных неотложных работ и выработку предложений ректору Университета по наращиванию усилий, маневру силами и средствами;

3.8.7. готовить предложения ректору Университета о выводе формирований из очага поражения, проведения специальной обработки и восстановлении их работоспособности.

4. Начальник штаба ГО Университета имеет право:

4.1. От имени ректора Университета-начальника гражданской обороны отдавать приказы и распоряжения по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и зашите населения

4.2. Беспрепятственно посещать структурные подразделения Университета, проверять наличие и правильность ведения документации по вопросам гражданской обороны и чрехвычайным ситуациям.

5.Начальник штаба ГО Университета несет ответственность:

5.1. За выполнение мероприятий по гражданской обороне , чрезвычайным ситуациям и защите населения в Университете в полном объеме в свете Федерального закона «О гражданской обороне» от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ, приказа Федерального агентства по образованию «Об организационной структуре гражданской обороны Федерального агентства по образованию в 2004 году.

5.2Должностная инструкция разработана в соответствии с требованиями Приказа от 07.10. 2005 г. № 129 «Об утверждении инструкций по делопроизводству в Южно-Уральском государственном университете».

6. Начальник штаба ГО Университета осуществляет

взаимоотношения и связь по должности:

6.1. По вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и защите населения со всеми структурными подразделениями Университета и выше стоящими организациями района, города Челябинска и Челябинской области.
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