ПЕРЕЧЕНЬ

документов для представления к ученому званию 

1.  Справка о представлении соискателя к ученому званию по научной специальности – 2 экз. (Приложение 1)
2.  Личный листок по учету кадров (анкета) с фотокарточкой (заверяется кадровой службой учебного заведения) – 1 экз.

3.  Заверенная копия трудовой книжки – 2 экз.


4.  Заверенные работодателем копии приказов о научно-педагогической работе (педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) образовательных организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях) соискателя по совместительству – 2 экз. (Приложение 2)
5.  Список опубликованных учебных изданий и научных трудов – 2 экз. (Приложение 3)

6.  Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или)  организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда (представляются по необходимости) – 2 экз. (Приложение 4)

7.  Копии документов о высшем профессиональном образовании и ученой степени (заверяется кадровой службой учебного заведения) – 2 экз.

8.  Согласие соискателя на обработку персональных данных, содержащихся в документах, представленных для предоставления государственной услуги, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных – 2 экз. (Приложение 5)

9.  Для соискателей ученого звания профессора – список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом  – 2 экз. (Приложение 5)

10.  Регистрационно-учетная карточка (на плотной бумаге) – 1 экз. (Приложение 6)

11.  В случае если в качестве заявителя выступает организация, в которой соискатель ученого звания работает по совместительству, - решение совета организации по вопросу о рекомендации соискателя ученого звания на присвоение ученого звания с основного места работы соискателя, если таковым местом является организация, в которой соискатель ученого звания ведет педагогическую нагрузку. – 2 экз. 
12.  Справка о педагогической работе соискателя ученого звания – 2 экз. (Приложение 7)

13.  Выписка из протокола заседания кафедры с рекомендацией представления к ученому званию – 1 экз. 

14.  Выписка из протокола заседания совета факультета с рекомендацией представления к ученому званию – 1 экз. 

15.  Отзыв об открытой лекции  – 1 экз. 

16.  Сведения о соискателе ученого звания (таблица) – 1 экз.  (Приложение 8)

      Для комплектования аттестационного дела соискателя:

 4 почтовые карточки 

 1 конверт без марки 

 2 скоросшивателя

 1 пластиковый почтовый конверт.

    Документы (полностью готовый вариант) представляются не позднее чем за 10 дней до заседания ученого совета

ПРИЛОЖЕНИЕ 1  

Образец  оформления справки о преставлении к ученому званию профессора
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет»

(национальный исследовательский университет)

СПРАВКА

о представлении Окольнишниковой Ирины Юрьевны
к присвоению ученого звания профессора
по научной специальности
08.00.05 «Экономика и управление народным хозяйством»
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Окольнишникова Ирина Юрьевна назначена приказом по Южно-Уральскому государственному университету от 07.10.2013 г. № 1926 на должность заведующего кафедрой маркетинговых коммуникаций (0,25 ст. на условиях внутреннего совместительства) по трудовому договору с 16.09.2013 г. по 31.10.2016 г. по результатам выборов.
Ученый совет федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет) утвержденный приказом от 30 ноября 2012  года, № 336 в количестве 50 членов сроком на 5 лет, рассмотрел представление соискателя к присвоению ученого звания в составе _____ членов. 

В голосовании приняло участие ___ членов Ученого совета из них проголосовало:

«За» - ;

«Против» - ;

«Воздержался» - ;

«Недействительных бюллетеней» - ; 

Протокол счетной комиссии  № ___  от «____»_________ 20___г.               

По итогам голосования принято решение о представлении Окольнишниковой Ирины Юрьевны к ученому званию профессор по специальности Экономика и управление народным хозяйством.

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ
Окольнишникова Ирина Юрьевна, 1972 год рождения, гражданство – Российская Федерация.

В 1994 году с отличием окончила Челябинский государственный институт искусства и культуры № диплома 000000; в 2005 году окончила Южно-Уральский государственный университет (квалификация – экономист) № диплома 0000000; в 2009 году с отличием окончила Южно-Уральский государственный университет (квалификация – специалист по рекламе) № диплома 0000000.

Ученая степень кандидата педагогических наук присуждена  решением диссертационного совета Санкт-Петербургской государственной академии культуры  от 7 апреля 1998 г. (протокол №3) и утверждена ВАК РФ; 19 июня 1998 г. выдан диплом кандидата наук КТ № 000000.

Ученая степень доктора экономических наук присуждена решением диссертационного совета при Санкт-Петербургском государственном университете экономики и финансов от 25 октября 2011 г. № 191/3 и утверждена Министерством образования и науки РФ; приказом от 1 июня 2012 г. №316/нк-1 выдан диплом ДДН № 000000.

Ученое звание доцента по кафедре библиотековедения присвоено решением Министерства образования Российской Федерации от 21 ноября 2001 г. №866-д, аттестат доцента ДЦ № 000000.

Стаж научной и педагогической работы Окольнишниковой Ирины Юрьевны составляет 19 лет 6 мес., в том числе стаж педагогической работы в  образовательных организациях высшего профессионального образования 19 лет, 6 мес, их них ____ лет по научной специальности 08.00.05 «Экономика и управление народным хозяйством».

Читает лекционные курсы «Основы предпринимательской деятельности», «Маркетинг», «Реклама: теория и практика», «Связи с общественностью в коммерческих структурах».

Подготовила в качестве научного руководителя 3 кандидатов экономических наук, в том числе 3 по заявленной специальности. 

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ 
Имеет ____ учебников (учебных пособий), опубликованных за последние 10 лет по научной специальности 08.00.05 «Экономика и управление народным хозяйством», из них:

1. Окольнишникова, И.Ю. Государственно-частное партнерство в предпринимательской деятельности негосударственных учреждений здравоохранения: Учебное пособие / Окольнишникова И.Ю., Куватов В.Г. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2013. – 31 с. – (1,9 п.л./0,97 п.л.)
2. Окольнишникова, И.Ю. Транспортно-логистическое обслуживание грузопотоков в условиях межрегиональной интеграции предпринимательских структур: Учебное пособие / Окольнишникова И.Ю., Калентеев С.В. –  Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2013. – 34 с. – (2,1 п.л./1,0 п.л.)
3. Окольнишникова, И.Ю. Теоретические основы управления ресурсным потенциалом предпринимательских структур: Учебное пособие / Окольнишникова И.Ю., Шевров В.Ю. –  Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2013. – 135с. – (8,4 п.л./4,2 п.л.)
Имеет ______ публикаций, из них ____ учебных изданий и _____ научных трудов, включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, используемые вы образовательном процессе, в том числе: 

а) учебные издания:

1.Окольнишникова, И.Ю. Формирование и развитие системы управления рисками в маркетинговой деятельности предприятий: Учебно-метод. пособие / Окольнишникова И.Ю., Каточков Е.В., Скнарев Д.С. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2012. – 44 с. – (2,75 п.л./0,9 п.л.)
2. Окольнишникова, И.Ю. Персонализированные маркетинговые коммуникации как инструмент вовлечения потребителей во взаимодействие с компанией Учебно-метод. пособие / Окольнишникова И.Ю., Скнарев Д.С. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2012. – 37 с. – (2,3 п.л./1,2 п.л.)
3. Окольнишникова, И.Ю. Управление брендом в системе маркетинговых коммуникаций. / Окольнишникова И.Ю., Добрынина Я.С. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2013. – 28 с. – (1,75 п.л./0,8 п.л.)
б) научные труды:
1. Окольнишникова, И.Ю. Ресурсный потенциал и стратегия развития конкурентных преимуществ предпринимательской структуры / Окольнишникова И.Ю., Шевров В.Ю. // Современные исследования социальных проблем: электронный научный журнал. – 2013. – № 2. – URL: http://www.journal-s.org/ index.php/sisp/article/view/2201339   – (научная статья, перечень ВАК, 0,7 п.л./0,35 п.л.)
2. Окольнишникова, И.Ю. К вопросу формирования стратегии повышения эффективности использования ресурсного потенциала предпринимательской структуры / Окольнишникова И.Ю., Шевров В.Ю. // Вестник ЮУрГУ. Серия Экономика и менеджмент. – 2013. – Том 7. – № 1. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2013. – С. 130-135. – (научная статья, перечень ВАК, 0,4 п.л./0,2 п.л.)
3. Окольнишникова, И.Ю. Разработка алгоритма стратегического планирования в системе риск-менеджмента предпринимательских структур / Окольнишникова И.Ю., Каточков Е.В. // Вестник ЮУрГУ. Серия Экономика и менеджмент. – Вып. 22. – № 29 (281) 2012. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2012. – С. 152-155. – (научная статья, перечень ВАК, 0,25 п.л./0,15 п.л.) 
4. Окольнишникова, И.Ю. Методы оценки эффективности рекламной аргументации в системе комплексного рекламного продвижения бренда // Вестник ЮУрГУ. Серия Экономика и менеджмент. – Том 7. – № 1. 2013. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2013. – С. 144-148. – (научная статья, перечень ВАК, 0,25 п.л.)
5. Окольнишникова, И.Ю. К вопросу о внедрении маркетингового подхода к продвижению научно-образовательных услуг вузов России на международных рынках/ Окольнишникова И.Ю., Дьяченко О.М. // Вестник ЮУрГУ. Серия Экономика и менеджмент. – Вып. 22. – № 29 (281) 2012. – Челябинск: Издат. центр ЮУрГУ, 2012. – С. 152-155. – (научная статья, перечень ВАК, 0,25 п.л./0,15 п.л.)
За последние 5 лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле, опубликовала 22 научных труда в рецензируемых научных изданиях из перечня ВАК и 14 учебных изданий. 
Список учебных изданий и научных трудов прилагается.

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ
1. Член экспертного совета по определению приоритетных направлений развития и диверсификации экономики Челябинской области (направление –  торговля и сфера услуг), член экспертного совета по применению законодательства о рекламе при Управлении Федеральной антимонопольной службы по Челябинской области.

2. Член отечественных и зарубежных профессиональных общественных организаций: Гильдии маркетологов России, ассоциации преподавателей по связям с общественностью АПСО, Российской ассоциации по связям с общественностью РАСО, Американской академии рекламы ААА.

3. Руководитель коллективов по выполнению научно-исследовательских работ по темам:

«Исследование эффективности управления систем управления маркетингом научно-инновационных разработок учреждений высшего профессионального образования», 2012 г.;

«Разработка методики формирования маркетинговой концепции проведения мероприятий, ориентированных на развитие сотрудничества в области недвижимости», Челябинск, 2013 г.;

«Исследование эффективности функционирования систем управления комплексом маркетингового продвижения научных разработок и инновационных образовательных продуктов учреждений высшего профессионального образования», Челябинск, 2013 г.;

«Разработка эффективных систем управления комплексом маркетинга и маркетингового продвижения учреждений высшего профессионального образования на международном рынке научных и образовательных услуг», Челябинск, 2014 г.

4. Стажировки и повышение квалификации:

Аудит и сертификация систем менеджмента качества в образовательных учреждениях» , 2006 г. (удостоверение № 106-44);

«Болонский процесс: опыт работы по разработке международных подходов в создании единых образовательных стандартов», 2007 г., Германия, Берлин (сертификат);

«Методология и концепция компьютерного тестирования», повышение квалификации по направлению технолог тестовых испытаний, 2006 г. (удостоверение № 1690);

«Коммерческая деятельность: организация, управление, финансы», повышение квалификации, 2006 г., (свидетельство № 106-11);

«Реклама и продвижение товаров», повышение квалиф., 2006 г. (свидетельство № 106-20);

 «О системах менеджмента качества для высшего руководства (применительно к ВУЗу)», повышение квалификации, 2007 г., (удостоверение № 106-262);

«University Collaboration», стажировка в области международного вузовского сотрудничества, США, университета Кларка, 2011 г. (сертификат);

«Современные технологии полиграфического производства», повышение квалификации, 2013 г. (свидетельство № 80-106-09-16);

«Связи с общественностью в системе маркетинговых коммуникаций коммерческих структур», повышение квалификации, 2013 г. (свидетельство № 80-106-09-03); 

«Commercialisation of Energy saving in social sphere R&D results», стажировка в области коммерциализации научных достижений в области энергетики, КНР, Джедзянский океанический университет, 2013 г. (сертификат).

5. Участник международных и всероссийских научных конференций, симпозиумов и форумов: Челябинск, 2002, 2005, 2012, 2013  гг.; Москва, 2009 г. , Германия (Бернбург), 2009 г.; , Саратов, 2010 г.; Новосибирск, 2010 г.; Пенза, 2011 г.; Санкт-Петербург, 2011 г. и др.

6. «Почетный работник высшего профессионального образования РФ», почетное звание присвоено приказом Минобразования и науки РФ от 23 сентября 2013 г., № 796/к-н.

Председатель ученого совета                                                               А.Л.Шестаков

Ученый секретарь ученого совета                                                        Л.Ф. Иванова

Начальник управления по работе с кадрами                               Т.В. Милосердова 

Образец  оформления справки о преставлении к ученому званию доцента 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет»

(национальный исследовательский университет)

СПРАВКА
о представлении Подшивалова Тихона Петровича 
к присвоению ученого звания доцента по научной специальности
12.00.03 – гражданское право; предпринимательское право; семейное право; международное частное право.
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Подшивалов Тихон Петрович назначен приказом по Южно-Уральскому государственному университету от 3 мая 2012 г. № 965 на должность доцента кафедры гражданского права и процесса на 1 ставку по основному месту работы по трудовому договору с 1 мая 2012 г. по 30 апреля 2017 г. по результатам конкурсного отбора.

Ученый совет федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет) утвержденный приказом от 30 ноября 2012  года, № 336 в количестве 50 членов сроком на 5 лет, рассмотрел представление соискателя к присвоению ученого звания в составе _____ членов. 

В голосовании приняло участие ___ членов Ученого совета из них проголосовало:

«За» - ;

«Против» - ;

«Воздержался» - ;

«Недействительных бюллетеней» - ; 

Протокол счетной комиссии  № ___  от «____»_________ 20___г.               

По итогам голосования принято решение о представлении Подшивалова Тихона Петровича к ученому званию доцента по специальности Гражданское право; предпринимательское право; семейное право; международное частное право.

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ
Подшивалов Тихон Петрович, 1983 года рождения, гражданин Российской Федерации. 

В 2008 г. с отличием окончил ГОУ ВПО «Южно-Уральский государственный университет» № диплома 000000.

 Ученая степень кандидата юридических наук присуждена  диссертационным советом по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук на базе  ФГБОУ ВПО «Саратовская государственная юридическая академия» 16 .09.2011 г. и выдан диплом от 13 марта 2012 г .№ 47/нк-2.

Стаж научной и педагогической деятельности Подшивалова Тихона Петровича  составляет 6 лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего образования и организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях  – 3 года.

Читает лекционные курсы: «Международное частное право»; «Гражданское право». 
Ведет занятия по спецкурсам: «Внешнеэкономические сделки» и «Законодательство о вещных правах».
УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ 
Имеет 95 публикаций, из них 2 учебных издания и 93 научных работ, используемых в образовательном процессе, в том числе:

а) учебные издания: 

1. Международное частное право: Учебно-метод. пособие для студентов очной формы обучения по специальности 030501 «Юриспруденция» / Составитель Т.П. Подшивалов. – Челябинск: Издательство Полиграф-Мастер, 2011. – 36 с. (1,6 п.л.) 

2. Юридическая служба на предприятии: Учебно-метод. пособие для студентов очной формы обучения по специальности 030501 «Юриспруденция» / Составитель Т.П. Подшивалов. – Челябинск: Издательство Полиграф-Мастер, 2011. – 32 с. (1,36 п.л.) 
б) научные труды:

1. Подшивалов Т.П., Новоселова А.А. Вещные иски: проблемы теории и практики: монография. – М.: ИНФРА-М, 2012. – 279 с. (19 п.л., авторство раздельное, участие 11 п.л.); 2013 – репринтное переиздание;

2. Подшивалов Т.П. Правила применения исковой давности для виндикации // Российская юстиция. – 2013. – № 9. – С. 20-23. – 80 с. (0,55 п.л., научная статья,  Реестр ВАК)
3. Подшивалов Т.П. Установление и защита сервитута de lege lata et de lege ferenda // Известия вузов. Правоведение. – 2013. – № 4 (309). – С. 90-102. – 272 с. (1,1 п.л научная статья,  Реестр ВАК)
4. Подшивалов Т.П. Объект гражданских прав и правого режима: проблема определения  // Вестник Южно-Уральского государственного университета серия «Право» Том 13, № 3, 2013. С. 49-54 (0,5 п.л., научная статья, Реестр ВАК)
За последние три года опубликовал  по научной специальности 2 учебных издания и 17 научных трудов опубликованных в рецензируемых научных изданиях из перечня ВАК. 

Список учебных изданий и научных работ прилагается. 

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ

С 2012 г. является членом Российской ассоциации международного права (национальное отделение Европейской ассоциации международного права). 
Является одним из организаторов студенческого научного кружка по гражданскому праву. Руководит научной работой студентов по международному частному праву и по гражданскому праву, занимается подготовкой студентов для участия в научно-практических конференциях. Руководит заседаниями секций в рамках студенческих конференций, проводимых в Южно-Уральском государственном университете.
Начиная с 2011 г. регулярно принимает участие в качестве члена жюри в проведении финального тура Всероссийской студенческой юридической олимпиады, проводимой Министерством образования и науки РФ. 
В апреле 2012 г. провел открытую лекцию для студентов Северо-Западного филиала Российской правовой академии Министерства юстиции Российской Федерации (г. Санкт-Петербург).

Результативность профессиональной деятельности отмечена дипломами и благодарственными письмами Законодательного Собрания Челябинской области, Главного управления молодежной политики Челябинской области, Управления по делам молодежи Администрации города Челябинска, международных и российских общественных организаций. Так, в 2013 награжден грамотой Ассоциации юристов России  за высокий профессионализм в сфере юриспруденции, повышение уровня правосознания в обществе, продвижение идеи права и профессии юриста. 

Председатель ученого совета  
                                        А.Л. Шестаков

Ученый секретарь ученого совета
Л.Ф. Иванова

Начальник управления по работе с кадрами
Т.В. Милосердова  

Приложение 2

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
 ЮЖНО-УРАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
Выписка из приказа
от _______________                                                                                      № _____

(Текст приказа)

Основание: трудовой договор.

Ректор              А.Л. Шестаков

Выписка верна:

Старший инспектор отдела кадров
                             (подпись с расшифровкой) 

“____” ________________ 2015 г.

Приложение 3
СПИСОК

опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания 
 (фамилия, имя, отчество соискателя полностью)

	№

п/п
	Наименование учебных изданий и научных трудов
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные данные
	Объем

в п.л.

или с.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	а) учебные издания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	б) научные труды

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Соискатель ученого звания                               (подпись с расшифровкой)

       Список верен:

Заведующий кафедрой                                                  (подпись с расшифровкой)

Ученый секретарь ученого совета                                              Л.Ф. Иванова

(Печать организации)










(Дата)

Примечания.

I. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикаций учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, со сквозной нумерацией:

а) учебные издания:

б) научные труды;

в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на

промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.

II. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с

уточнением в скобках вида публикации: научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума), отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа: Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если работа была опубликована на иностранном языке, то указать, на каком языке она была опубликована.

В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации.

В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия

периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. Для электронных изданий выпускные данные: наименование издателя, наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи (для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий). Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания документов.

В графе 5 указывается количество печатных листов (п. л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий соискателю). Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и видеофрагментов (в минутах).

В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из

состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется "и другие, всего __ человек".

III. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям газетные статьи и другие публикации популярного характера.

IV. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
СПРАВКА

о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или)  организациях дополнительного профессионального образования, научных организаций на условиях почасовой оплаты труда
Приказом______________________________________________________






(наименование организации)

от «___» __________ 20____г. № ____ ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

назначен(а) преподавателем кафедры ________________________________________________________________






(наименование кафедры)

для ведения педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда в ______/_______ учебном году с «__» __________ ____ г. по «__» __________ ____ г.

	Месяц
	Выполненная педагогическая нагрузка (часов)
	Месяц
	Выполненная педагогическая нагрузка (часов)

	сентябрь
	
	март
	

	октябрь
	
	апрель
	

	ноябрь
	
	май
	

	декабрь
	
	июнь
	

	январь
	
	июль
	

	февраль
	
	август
	


Итого: ___________ час.

Педагогический стаж _______________________________ составляет ___ мес.




 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Руководитель кадровой службы ___________ ____________________________







(подпись)


(инициалы, фамилия)

(Печать организации)










(Дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

СОГЛАСИЕ 

 на обработку персональных данных

    Я, _________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя и отчество)

 гражданка Российской Федерации, «___» __________________________ года рождения,  

паспорт ______________________, выданный_____________________________________ ______________________________________________________________"__" __________ __г., зарегистрирован по адресу __________________________________________________
даю согласие  на обработку данных содержащихся в аттестационных документах ФГБОУ ВПО «ЮУрГУ» (НИУ), расположенному по адресу: 454080 г. Челябинск, пр. Ленина, 76 и Министерству образования и науки Российской Федерации, расположенному по адресу: 117997, Россия, Mocква,  ул. Люсиновская, д. 51 в соответствии со статьей 9 Федерального  закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ"О персональных  данных"  на автоматизированную, а также без использования средств  автоматизации обработку моих персональных данных,  в целях присвоения ученого звания доцента по научной специальности _____________________________________________________________________________и выдачи аттестата ученого звания доцента по научной специальности _____________________________________________________________________________,   предусмотренных   пунктом   3   статьи  3  Федерального  закона от    27.07.2006   N   152-ФЗ   «О   персональных   данных».

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

- фамилия, имя, отчество;

- пол, возраст;

- дата и место рождения;

- паспортные данные;

- адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;

- номер телефона (домашний, мобильный);

- данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации;

- семейное положение, сведения о составе семьи;

- отношение к воинской обязанности;

- сведения о трудовом стаже, 

- информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности в ФГБОУ ВПО «Южно-Уральский государственный университет» (НИУ);

- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер;

- и другие предоставленные сведения.

Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я, ___________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя и отчество)

настоящее Согласие  по своей воле и в своих интересах.

    _________ ________________________

      (подпись)     (фамилия и инициалы)

    "__" ____________ 20__ г.

            (дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
СПИСОК

лиц, у которых соискатель ученого звания _______________________________  ______________________________________________________был(а) научным (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью)
руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени 

	№№

п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, которому присуждена ученая степень
	Шифр научной специальности и

тема  диссертации на соискание ученой степени
	Дата защиты диссертации в совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соиска-ние ученой степе-ни доктора наук, № и дата приказа Министерства образования и науки Российской Федерации о выдаче диплома кандидата (доктора) наук 

	
	
	
	


Соискатель ученого звания _________________




                            (подпись)

Список верен:

Проректор по научной 

работе               __________  ______________________________________




(подпись)



(инициалы, фамилия)
Ученый секретарь ученого совета
____________ __________________________________

                       
                   (подпись)



(инициалы, фамилия)
(Печать организации)










(Дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
РЕГИСТРАЦИОННО - УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

	Фамилия, имя, отчество
	№ аттестационного дела     

	Год рождения
	Гражданство
РФ    
	Дата поступления

	ФГБОУ ВПО «Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет)

	Соискатель ученого звания
	Шифр и наименование научной специальности

	Ученая степень, ученое звание
	
Организация
	Дата присуждения, № диплома (аттестата)  

	Кандидат наук                           
	
	

	Доктор наук                             
	
	

	Доцент 
	
	

	Профессор 
	
	


Примечания. 1. Карточка выполняется на светлой плотной бумаге формата 145 x 105 мм.

2. Графа «№ аттестационного дела» заполняется в Министерстве образования и науки Российской Федерации.

3. В графе «Соискатель ученого звания» указываются ученое звание, к которому представляется соискатель.

4. В графе «Организация» указывается полное название организации, которой присвоено ученая степень и ученое звание. 

5. Для соискателя ученого звания доцента указывается номер диплома доктора наук и (или) кандидата наук.

6. Для соискателя ученого звания профессора указываются даты присуждения и номера дипломов доктора наук, дата присвоения и номер аттестата доцента.  

7. На оборотной стороне карточки для иностранного гражданина указывается фамилия, имя, отчество на английском языке.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

СПРАВКА
о педагогической работе соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования, организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях 
Иванова Ивана Ивановича

в Федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Южно-Уральский государственный университет» (национальный исследовательский университет) на кафедре общественных дисциплин.
	Учебный год
	Основной вид учебной работы (наименование дисциплины / вид учебной работы)
	Уровень образования, направления подготовки обучаемых

	1
	2
	3


Начальник Учебно-методического 

управления                                                                                  И.В. Сидоров
Заведующий кафедрой                                                              ФИО
Печать организации
Примечание:

1. Информация о ведении педагогической работы приводится в соответствии с индивидуальным планом преподавателя. 
2. В графе 1: Для соискателей ученого звания профессора информация приводится за 5 лет; для ученого звания доцент – 3 года;
3. В графе 2. Перечисляются основные виды учебной работы (курс лекций, практические занятия, семинары, лабораторные работы) с указанием названия дисциплин (специальности), по которым соискатель осуществляет образовательную деятельность в соответствии с учебным планом.
4. В графе 3. Указывается реализуемая образовательная программа высшего образования (бакалавриат, специалитет, магистратура, подготовка научно-педагогических кадров) или дополнительная профессиональная программа (повышение квалификации, профессиональная переподготовка), направление подготовки. 
ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Сведения о соискателе ученого звания 

	Ф.И.О. должность, ученая степень, ученое звание
	Стаж работы в должности профессора,

доцента
	Представляется к ученому званию
	Стаж научно-педагогической работы
	Педагогический стаж работы в Вузе
	Читает лекционные курсы
	Подготовил в качестве научного руководителя (канд. и докт. наук: кол-во)
	В настоящее время осуществляет научное руководство (кол-во, аспирантов, докторантов и соискателей)
	Общее количество публикаций
	Учебно-методические работы за последние 3 года (кол-во)
	Научные работы из перечня ВАК за последние три года (кол-во)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


